Ztotow, 03.01.2013 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE
Wojt Gminy Ziotow
wszczyna postepowanie o udzielenie zamowienia
o wartosci ponizej 14.000,00 euro na wykonanie dostaw:
»Dostawa materialow biurowych dla Urzedu Gminy w Zlotowie”
|

zaprasza do zlozenia oferty

Do prowadzonego postgpowania nie majq zastosowania przepisy ustawy 7 dnia
29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych (Dz.U. z 2010 r. Nr 113,
poz. 759, ze zmianami) — art.4 pkt 8 ustawy.

1. Przedmiotem zamowienia jest sukcesywna dostawa materialow biurowych, a
w szczegolnosci:

Lp. Asortyment Przewidywana
los¢ dostaw
w 2013 r.
1 | blok makulaturowy A4 (100 kartkowy, w kratke, klejony) 10 szt.
2 | blok makulaturowy A5 (100 kartkowy, w kratke, klejony) 10 szt.
3 | datownik maty, biurowy 1 szt.
4 | dlugopis zwykty 30 szt.
5 | dlugopis zelowy 20 szt.
6 | dziurkacz maty biurowy metalowy dziurkuje co najmniej 15 kartek | 5 szt.
7 | dziurkacz duzy biurowy metalowy dziurkuje co najmniej 40 kartek | 5 szt.
8 | gumka do mazania (biala) 20 szt.
9 | kalendarze na biurko (stojace) 20 szt.
10 | klej biurowy w sztyfcie maly (min. 8 g bialy) 20 szt.
11 | koperta biala B5 (samoprzylepne) 500 szt.
12 | koperta biala C4 (samoprzylepne) 1000 szt.
13 | koperta biata C6 (samoprzylepne) 3000 szt
14 | linijka 20 cm, z tworzywa sztucznego, dymna 5 szt.
15 | korektor w tasmie 10 szt.
16 | marker z tuszem ekologicznym permanentnym, okragta koncowka, | 20 szt.
szybko schnacy
17 | markery sucho$cieralne 5 opak.
18 | notes bialy (kostka nieklejona) 83 mm x 83 mm x75 mm 10 szt.
19 | notesy samoprzylepne zotte 76 mm x76 mm (100 kartek) 100 szt.
20 | notesy samoprzylepne z6tte 51 mm x 3,8 mm (100 kartek) 50 szt.
21 | nozyczki biurowe o rozm. 20,5 cm firmy Donau lub rdwnowazne 3 szt.
22 | obwoluta (koszulka) A4 (migkka, otwierana z gory, zawieszana, 100 | 50 opak.
szt. w opakowaniu)
23 | ofertowka A4 —twarda typu L, opak. 25 szt. 4 opak.




24 | ofertowka A4 — twarda z klapka zabezpieczajaca przed | 4 opak.
wypadnigciem dokumentdw, boczna listwa z perforacja, dokumenty
wktadane po dlugim boku, opak. 25 szt.
25 | ofertowka A4 — mickka z klapka zabezpieczajacg przed | 4 opak.
wypadnigciem dokumentéw, boczna listwa z perforacja, dokumenty
wktadane po dlugim boku, opak. 25 szt.
26 | otdwek z gumka, o twardosci HB, nietamliwy, wktad grafitowy 20 szt.
27 | papier ksero A3 — ryza 80g/m’, bialoéci min.146 + 3 CIE 10 szt.
28 | papier ksero A4 — ryza 80g/m®, bialoci min. 146 + 3 CIE 600 szt.
29 | segregator A4 — szeroko$¢ grzbietu 35 mm 30 szt.
30 | segregator A4 — szeroko$¢ grzbietu 75 mm 80 szt.
31 | skoroszyt plastikowy zawieszany A4 100 szt.
32 | skoroszyt tekturowy zawieszany %2 150 szt.
33 | skoroszyt tekturowy zawieszany 1/1 100 szt.
34 | teczka kartonowa wigzana A4 50 szt.
35 | spinacze duze okragle 50 mm (10 szt. w opak.) 10 opak.
36 | spinacze mate okragle 28 mm (10 szt. w opak.) 10 opak.
37 | teczka kartonowa z gumka A4 50 szt.
38 | teczka na rzepy tekturowa szerokos¢ 3 cm A4 10 szt.
39 | tasma klejaca szeroka, pakowa brazowa o wymiarach 48 mm x 50 | 5 szt.
m
40 | tasma klejaca waska przezroczysta 10 szt.
41 |tusz do pieczatek kauczukowych i1 polimerowych, nierozlewajacy | 5 szt.
si¢, wodny, wysokiej jakosci, butelka min. 25 ml
42 | wklady do dlugopisu zwyktego 30 szt.
43 | wktady do dlugopisu zelowego 30 szt.
44 | zakreSlacz bezzapachowy, atrament pigmentowy, duza odpornos¢ | 50 szt.
na wysychanie, jaskrawe kolory, grubo$¢ linii pisania: Smm
45 | zeszyt A4 96 kartkowy w kratke (w twardej oprawie) 10 szt.
46 | zeszyt AS 60 kartkowy w kratke (w twardej oprawie) 5 szt.
47 | zeszyt AS 16 kartkowy w kratke, mickka oktadka 10 szt.
48 | zszywacz maty biurowy metalowy, zszywajacy co najmniej 20 4 szt.
kartek
49 | zszywacz duzy biurowy metalowy, zszywajacy co najmniej 60 4 szt.
kartek
50 | zszywki 24/6 (1000 szt. w opak.) 20 opak.
51 | zszywki 23/13 (1000 szt. w opak.) 10 opak.

2. Wymagania dotyczace terminu i sposobu realizacji dostaw:

a/ termin realizacji zamowienia: od dnia zawarcia umowy do 30.12.2013 r.
b/ materialy biurowe beda dostarczane sukcesywnie, stosownie do potrzeb
zamawiajacego, na podstawie zamoéOwienia, przekazanego telefonicznie lub

faksem,

¢/ Wykonawca dostarczy zamowione artykuly swoim transportem, w ciggu 2 dni
roboczych od przyjecia zamoéwienia, do siedziby zamawiajacego w godzinach

8:00 — 15:00,




d/ Zamawiajacy zastrzega, ze iloSci materialbw  biurowych wskazane w
formularzu oferty s ilosciami szacunkowymi, stuzagcymi do skalkulowania ceny
oferty, porownania oferty 1 wyboru najkorzystniejszej oferty.

Wykonawcy, z ktérym zamawiajacy podpisze umowe nie przystuguje
roszczenie o realizacje dostawy w wielkoSciach podanych w formularzu oferty.
Zakupy dokonywane w trakcie obowigzywania umowy moga dla
poszczegolnych pozycji rézni¢ si¢ ilosciowo od wartosci podanych w
formularzu oferty, jednak tgczna warto$¢ zakupow nie przekroczy caltkowitej
warto$ci oferty wybranego wykonawcy.

4. Osoba uprawniona do porozumiewania si¢ wykonawcami:
Longin Tomasz — tel. 67 263 53 05

5. Oferty nalezy sktada¢ w Urzedzie Gminy w Zlotowie w terminie do
10.01.2013 r. do godz. 11% w pokoju nr 1 (sekretariat).

Zalaczniki:
1. Formularz oferty.



Nr faksu

Do:

Zatgcznik nr 1

Wojt Gminy Zlotow
ul. Lesna 7, 77-400 Zlotow

FORMULARZ OFERTY

Odpowiadajagc na zaproszenie do skladania ofert na wykonanie
dostaw: ,,Dostawa materialow biurowych dla Urzedu Gminy w Zlotowie”:

1.0ferujemy wykonanie przedmiotu zamowienia za CeNg : ...............coevvennenn.. zl brutto

S OWIIIE ZE: oo , na ktorg
sktadajg si¢ nizej wyszczegolnione ceny jednostkowe, ktore zostang wprowadzone do tresci
zawieranej umowy.

Lp. asortyment ilos¢ Cena Cena Cena oferty
jednostko | jednostkowa
wa netto brutto 3x5
1 2 3 4 5 6
1. | blok makulaturowy A4 (100 kartkowy, w kratke, 10 szt.
klejony)
2. | blok makulaturowy A5 (100 kartkowy, w kratke, 10 szt.
klejony)
3. | datownik maty, biurowy 1 szt.
4. | dhugopis zwykly 30 szt.
5. | dlugopis zelowy 20 szt.
6. | dziurkacz maty biurowy metalowy dziurkuje co 5 szt.
najmniej 15 kartek
7. | dziurkacz duzy biurowy metalowy dziurkuje co 5 szt.
najmniej 40 kartek
8. | gumka do mazania (biata) 20 szt.
9. | kalendarze na biurko (stojace) 20 szt.
10. | Klej biurowy w sztyfcie maty (min. 8 g biaty) 20 szt.
11. | koperta biala B5 (samoprzylepne) 500 szt.
12. | koperta biata C4 (samoprzylepne) 1000szt
13. | koperta biata C6 (samoprzylepne) 3000szt
14. | linijka 20 cm, z tworzywa sztucznego, dymna 5 szt.
15. | korektor w tasmie 10 szt.
16. | marker z tuszem ekologicznym permanentnym, 20 szt.




okragta koncowka, szybko schnacy

17. | markery suchoscieralne 5 opak.

18. | notes biaty (kostka nieklejona) 83 mm x 83 mm 10 szt.
X75 mm

19. | notesy samoprzylepne z6tte 76 mm x76 mm (100 | 100 szt.
kartek)

20. | notesy samoprzylepne z6tte 51 mm x 3,8 mm (100 50 szt.
kartek)

21. | nozyczki biurowe o rozm. 20,5 cm firmy Donau 3 szt.
lub rownowazne

22. | obwoluta (koszulka) A4 (migkka, otwierana z 500pak.
g6ry, zawieszana, 100 szt. w opakowaniu)

23. | ofertowka A4 —twarda typu L, opak. 25 szt. 4 opak.

24. | ofertoéwka A4 —twarda z klapkg zabezpieczajaca 4 opak.
przed wypadnigciem dokumentow, boczna listwa z
perforacja, dokumenty wktadane po dtugim boku,
opak. 25 szt.

25. | ofertowka A4 —migkka z klapka zabezpieczajaca 4 opak.
przed wypadnigciem dokumentow, boczna listwa z
perforacja, dokumenty wktadane po dtugim boku,
opak. 25 szt.

26. | otéwek z gumka, o twardosci HB, nietamliwy, 20 szt.
wklad grafitowy

27. | papier ksero A3 —ryza 80g/m?, bialosci min.146 = | 10 szt.
3 CIE

28. | papier ksero A4 —ryza 80g/m?, biatosci min. 146 + | 600 szt.
3 CIE

29. | segregator A4 — szeroko$¢ grzbietu 35 mm 30 szt.

30. | segregator A4 — szeroko$¢ grzbietu 75 mm 80 szt.

31. | skoroszyt plastikowy zawieszany A4 100 szt.

32. | skoroszyt tekturowy zawieszany Y2 150 szt.

33. | skoroszyt tekturowy zawieszany 1/1 100 szt.

34. | teczka kartonowa wigzana A4 50 szt.

35. | spinacze duze okragle 50 mm (10 szt. w opak.) 100pak.

36. | spinacze mate okragle 28 mm (10 szt. w opak.) 100pak.

37. | teczka kartonowa z gumka A4 50 szt.

38. | teczka na rzepy tekturowa szerokos$¢ 3 cm A4 10 szt.

39. | tasma klejaca szeroka, pakowa brazowa o 5 szt.
wymiarach 48 mm x 50 m

40. | tasma klejaca waska przezroczysta 10 szt.

41. | tusz do pieczatek kauczukowych i polimerowych, 5 szt.
nierozlewajacy si¢, wodny, wysokiej jakosci,
butelka min. 25 ml

42. | wktady do dlugopisu zwyklego 30 szt.

43. | wktady do dlugopisu zelowego 30 szt.

44. | zakreslacz bezzapachowy, atrament pigmentowy, 50 szt.
duza odporno$¢ na wysychanie, jaskrawe kolory,
grubos¢ linii pisania: Smm

45. | zeszyt A4 96 kartkowy w kratke (w twardej 10 szt.
oprawie)

46. | zeszyt A5 60 kartkowy w kratke (w twardej 5 szt.
oprawie)

47. | zeszyt A5 16 kartkowy w kratke, migckka oktadka 10 szt.

48. | zszywacz maty biurowy metalowy, zszywajacy co 4 szt
najmniej 20 kartek

49. | zszywacz duzy biurowy metalowy, zszywajacy co 4 szt.
najmniej 60 kartek

50. | zszywki 24/6 (1000 szt. w opak.) 200pak.

51. | zszywki 23/13 (1000 szt. w opak.) 100pak.




Razem

2. Oswiadczamy, ze zrealizujemy zamoéwienie na warunkach okreslonych w zapytaniu
ofertowym i umowie zawartej w wyniku niniejszego postgpowania.

Podpis wykonawcy
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